UBND TINH BINHDINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 73 /QD - SXD Binh Binh, ngay 17 thang03nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai sin cong nim 2022
cua S& Xay dung

GIAM POC SO XAY DUNG

Can cit Quyét dinh s6 01/2017/0D-UBND ngay 09 thang 01 nam 2017 cua
UBND tinh Binh Dinh vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire cia So Xdy dung;

Can cir Ludt Quan Iy, sur dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cuw Nghi dinh S’OA’ 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh
huéng dan mét sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung
tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Thi
twémg Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Quyét dinh so 27/2018/OD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua
UBND tinh Binh Pinh vé viéc Ban hanh Quy dinh phan cdp quyén quan Iy, sir

dung tdi san cong tai cdc co quan, té chirc, don vi thudc pham vi qudn Iy cia tinh
Binh Dinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y va sir dung tai
san cong nam 2022 cua S& Xay dung (Quy ché kem theo).

’ Piéu 2. Giao Chanh Vin phong giup Giam doc So quan 1y, theo ddi va don
doc viéc su dung tai san theo quy dinh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong, b6 phén lién quan, cong chirc
va nguoi lao dong c6 trach nhiém thi hanh. Quyét di ‘_y cO hi€u luc tir ngay
01/01/2022./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- Lanh dao So;

- Luu: VT, VPﬁ

Tran Viét Bao



UBND TINH BINHDINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2022
KHOI VAN PHONG SO XAY DUNG
(Kém theo Quyét dinh sé: 73 /OP-SXD ngay 17103 12022 ciia S¢ Xdy dung)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong, pham vi ap dung

1. Béi tuwong 4p dung: Cong chirc, nguoi lao dong (CC&NLD) lam viéc tai
S¢ Xay dung c¢6 trach nhiém quan 1y, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, st dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cia S& Xay dung.

Piéu 2. Quy dinh cu thé vé tai san cong thudc pham vi ciia Quy ché
1. Tai san bang hién vat do Nha nuéc giao.

2. Tai san duogc dau tu xay dung, mua sam, stra chita tir ngan sach nha nudc,
nguon kinh phi khéac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Mdi tai san cong trong Co quan déu duoc giao cho mét by phan hoac ca
nhan quan 1y st dung.

2. Tai san cong trong co quan duoc quan 1y théng nhét, c6 sy phan cong,
phan cap quyén han, trach nhiém gitta cac phong thudc S¢, ca nhan dugc giao truc
ti€p sur dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc st dung tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich, cong
nang, doi tuong, ti€u chuan, dinh mirc, ché dd theo quy dinh cua phap luat.

4. Tai san cong phai dugc kiém ké, théng ké vé hién vat, ghi nhan thong tin
phu hop vaéi tinh chat, dac diém cua tai san.

5. Viéc quan ly, su dung tai san cong phai duoc thuc hién cong khai, minh
bach, bado ddm thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

CHUONG I1
THAM QUYEN TRONG QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 4. Mua sim tai sin cong
1. Giam dbc So quyét dinh mua sim may moc, thiét bi va tai san khac ddi
v6i cac truong hop:
- Co gia tri tur 300 triéu ddng dén dudi 500 triéu dong/01 don vi tai san hodc

g6i mua sam tai san c6 du toan 01 ty dong dén dudi 05 ty dong thudc pham vi
quan ly, trén co so ¥ kién théng nhét caa So Tai chinh.
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- C6 gia tri tir 200 triéu dong dén dudi 300 triéu dong/01 don vi tai san hodc
g6i mua sam tai san c6 du toan tir 300 triéu dong dén dudi 01 ty dong thudc pham
vi quan 1y, dong giri bao cao dén So Tai chinh.

2. Nghiém cAm viéc chia 1¢ gia tri mua sdm tai san cong dé thuc hién viée
mua sam theo cac hinh thirc khong thugce thAm quyén hodc cb tinh quyét dinh mua
sam tai san khong dam bao theo phan cip quy dinh.

3. Bdi véi viée mua sam vat tu, cong cy, dung cu bado dam hoat dong thuong
Xuyén cua co quan, t6 churc, don vi, thuc hién theo Quy ché chi ti€éu ndi b va cac
quy dinh hién hanh.

4. Tai san, doi tuong lya chon mua sam phai ding ché d9, tiéu chuan, dinh
muc kinh t€ - k¥ thudt do co quan Nha nudc c¢6 tham quyén ban hanh hoac theo
khuyén cdo ctia nha san xuat, dung muc dich st dung, tiét ki¢ém nang luong.

Piéu 5. Sira chira, bao dudng tai sin cong

1. Giam ddc S¢ quyét dinh stra chita, bao dudng tai san cong d6i voi cac
truong hop:

- Tru sé lam viéc ¢6 du toan tir 100 triéu déng dén dudi 500 triéu dong/01
don vi tai san; xe 6 t0, phuong tién van tai khac, may moc, thiét bi va tai san khac
co du toan tir 100 tri¢u dong dén dudi 300 triéu dong/01 don vi tai san thudc pham
vi quan 1y sau khi ¢6 y kién thong nhat cia S¢ Tai chinh.

- Tru s& 1am viéc co du toan tir 50 triéu dong dén dudi 100 triéu dong/01
don vi tai san; xe 06 t0, phuong tién van tai khac, may moc, thiét bi va tai san khac
co du toan tur 50 tri¢u dong dén dudi 100 tri¢u dong/01 don vi tai sdn thudc pham
vi quan ly.

2. V& ché d9, tiéu chuan, dinh muc kinh té k¥ thuat, quy trinh stra chira, bao
dudng tai san cong

- Ap dung quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc kinh té k¥ thuat sira
chira, bdo dudng tai san cong do co quan nha nudc ban hanh.

- Truong hop tai san cong chua cd ché dg, tiéu chuan, dinh muc kinh té ky
thuat, quy trinh stra chira, bdo dudng; Gidm doc S& quy dinh trén co s¢ d€ xuat cua
phong chuyén mén co lién quan.

Pi¢u 6. Piéu chuyén tai san cong va trang thiét bi

1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong cac trudong hop sau day:

- Piéu chuyén giita cac phong trong So tir noi noi thira sang noi thiéu theo
ti€u chuan, dinh mtrc st dung tai san cong do co quan, ngudi cé tham quyén quy
dinh.

- Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua str dung cao hon.

- Co quan nha nudc dugc giao quan ly, st dung tai san nhung khong c6 nhu
cau su dung.

- Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.



2. Trinh tu, th}"l tuc, thAm quyzén,quyét dinh diéu chuyén tal san thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm
2017 cua Chinh phu.

Piéu 7. Thanh Iy tai sin cdng va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh 1y trong cac trudng hop sau day:

- Tai san, trang thiét bi hét han st dung va khong con sur dung duoc.

- Tai san, trang thiét bi bi hu hong khong thé su dung duogc hoac viéc stra
chita khong c6 hiéu qua.

2. Trinh ty, thu tuc thanh 1y thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

‘ Sau khi c6 chu truong thanh b’/ tai san, trang thiét bi, O quan thanh lap H(f)j
dong thanh 1y, thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B¢ Tai chinh.

Picu 8. Ban tai san cong tai co' quan
1. Tai san cong duoc ban trong cac trudng hop sau day:
- Tai san cong bi thu hdi duge xir 1y theo hinh thic ban.

- Co quan nha nudc duoc giao sir dung tai san cong khong con nhu cau sir
dung hoic giam nhu cau st dung do thay ddi vé t6 chirc hodc thay d6i vé chuc
nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xur 1y theo hinh thtrc thu hoi hodc
diéu chuyén.

- Thyc hién sap xép lai viéc quan 1y, str dung tai san cong.
- Tai san cong dugc thanh ly theo hinh thirc ban.

2. Triph tu, tha tuc ban tai san cong theo thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu.

Piéu 9. Kiém ké, bdo cdo tai san

Chéanh Vin phong S¢ ¢6 trach nhiém chi dao va t6 chiic kiém ké tai san cua
cac co quan dinh ky hang ndm theo dung cac quy dinh vé ké toan, thong ke.

1. Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thyc hién theo quy dinh cta nha nuéc.
Thanh phan kiém ké gom: dai dién Van phong S& va cac phong co trang thiét bi
kiém ké.

2. Vin phong So thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac phong it
nhat 05 ngay trude khi tién hanh kiém keé.

3. Céc co quan co6 trach nhi¢m cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi va
tao diéu kién cho viéc ki€ém ké dugc thuc hién dung ké hoach.

Piéu 10. K& khai, cong khai viéc quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai vi¢c quan 1y, sir dung gom: tru s&
lam viéc, phuong tién van chuyén va céc tai san cd dinh khéc.



2. Co quan nha nudc dugc giao quan ly, str dung tai san cong thuc hién cong
khai vi¢c mua sam, dau tu xay dung, quan 1y, st dung tai san nha nudc thong qua
mot trong céac hinh thurc sau day:

- Niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cua co quan.
- Thong bao bang vin ban dén cac co quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan.
CHUONG III
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 11. Trang bi tai san céng

1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi duoc can cir vao tiéu chuan, dinh muc
str dung, kha nang ngudn kinh phi, nhiém vu duoc giao va nhu cau cua céc bo phan
va ¢4 nhan. Cin c&r vao du toan ngan sach duoc giao, tiéu chuan, dinh muc va ké
hoach dé xuat ciia Vin phong Sé; Giam doc S¢ quyét dinh mua sam, trang bi, diéu
chuyén tai san, dam bao khai thac sir dung tai san dung muc dich dat hiéu qua.

2. Viéc trang bi tai san cong dugc thuc hién theo cac hinh thic sau:

- Mua sam méi bang nguon kinh phi duoc giao du toan hang nam.

- biéu chuyén trong ndi bo co quan.

- Tiép nhan tai san do cap trén cap, diéu chuyén tir cac don vi khac.

Piéu 12. Ban giao, tiép nhan tai san

1. Van phong So ¢6 trach nhiém ban giao tai san cho céc tap thé, ca nhan
thuéc co quan S¢ su dung, quan ly dé thuc hién cac nhiém vu sau khi duoc su
dong y cua Giam doc So.

2. Vigc ban giao, tiép nhan tai san phai lap thanh bién ban nghiém thu, ban
giao, tiep nhan tai san theo quy dinh caa B6 Tai chinh.

3. Truéng cac phong thudc S&, cac bo phan, ca nhan chiu trach nhiém vé
viéc quan ly, str dung tai san tai don vi minh dang muc dich, c6 hiéu qua.
Piéu 13. Quan Iy sir dung sir dung xe 6 to
- 1. Giam dbc So, cac Pho Giam ddc So duoc sir dung thuong xuyén xe cong
dé di cong tac.
2. Truong, Phé cac co quan, don vi duge Gidm doc So cur di cong tac, hoi

hop hodc giai quyet cac cong viéc chung (néu xét thay can thiét sir dung xe phai c6
y kién ctia Giam ddc S6).

3. Cong churc thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac cua co quan, don vi
d3 dugc Giam dbc S& phé duyét theo cac doan cong tac do Trudng co quan, don vi
phan cong, ¢ s6 luong thanh vién di cung mot dia diém cong tac tir 03 nguoi tro
1én.

4. Cac truong hop can thiét khac c6 nhu cau st dung xe cong phuc vu cong
tac phai dugc sy dong ¥ ctia Giam doc So.

Piéu 14. Tham quyén diéu dong xe cong di cong tac
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1. Giam dbc So duyét st dung xe cong di cong tac ngoai tinh va trong
truong hop dac biét can thiét khac.

2. Can ctr phé duyét cua Giam dbe S¢; Giam dbe So uy quyén cho Lanh dao
Vién phong So diéu dong xe cong, cur tai xé phuc vu yéu cu cong tac va thong bao
cho ddi tugng st dung xe cong dong thoi lai xe c6 nhiém vu van hanh, quan 1y gitr
gin bao quan xe cong dung k¥ thuat an toan, sach s¢.

3. Trong truong hop khong du xe cong phuc vu va duge sy phé duyét cua
Giam doc So, Van phong S¢ thué xe dich vu hodc dong ¥ cho doi tuong sir dung
xe tu thué va thanh todn véi b phan ké toan.

Piéu 15. Trach nhiém ciia ddi twong sir dung xe cong

1. Str dung xe cong ding myc dich, di dung gio, ding noi xuét phat va 16
trinh da ghi trén 1énh diéu xe.

2. C6 trach nhiém tham gia bao vé tai san, tao diéu kién cho lai xe hoan
thanh nhiém wvu.

3. Néu trong qua trinh sir dung xe cong cd yéu cau thay doi 1 trinh da ghi
trén 1énh diéu xe phai duoc ¥ kién chap thuan cua Giam déc So. Pi tuong sir
dung xe cong phai ky xac nhén chinh xac hanh trinh va quéng duong dé phat sinh
vao “Lénh diéu dong xe” dé 1am co s& cho tai xé thanh toan xing (c6 giai thich
phat sinh).

Piéu 16. Trach nhiém Vin phong S&

1. Vin phong Sé ¢6 trach nhiém quan 1y, bé tri xe cong dé Giam dbc So st
dung bat cr lic nao khi can. Diéu dong xe cong, lai xe phuc vu cong tac dung d6i
tugng, dung thoi gian, ddm bao hiéu qua va an toan. Xac nhan dé nghi thanh toan
xang cho lai xe theo dinh mirc quy dinh sau khi di két thuc chuyén di.

2. Lap ké hoach bao dudng, stra chita xe cong; kiém tra, theo ddi va thanh
toan cac khoan chi sira chira, bao dudng, thay thé phu ting xe cong, cic hop dong
dich vu thué xe; thanh todn kip thoi chi phi xang xe theo Lénh diéu xe, dinh mirc
da phé duy¢t va hoa don hop I¢.

Pi¢u 17. Thii tuc trinh tu sira chira xe cong

1. Khi dén thoi gian bao hanh, sira chita dinh ky hodc khi phat hién cac hu
hong dot Xuat cla xe cong, lai xe co phiéu dé xuat sira chita ghi cu thé ndi dung
can sira chita, phu ting can thay thé, kém theo bao gia clia co so sira chita giri
Chéanh Van phong Sé.

2. Chanh Vin phong Sé tryc tiép kiém tra thyc té hién trang hu hong cia xe
cong, bang chiét tinh stra xe cong cia co s& chira chita; trén co s¢ do trinh Giam
doc So phé duyét trude khi thuc hién.

3. Trong trudng hop xe cong bi hu hong dot xudt trén duong di cong tac, lai
xe phai kip thoi bao vé Vin phong S¢ cho y kién xtr 1y; khi veé dén co quan, lai xe
phai lam ban tuong trinh cu thé vé tinh trang hu hong dot xuét ciia xe céng, co xac
nhan cta ngudi truc tiép sir dung xe cong, trinh Lanh dao Van phong S dé xem
xét, giai quyét.



4. Qua trinh stra chira xe cong, lai xe phai thudng xuyén co mdt tai noi sura
chita; két thiic thoi gian sta chita, 14i xe truc tiép kiém tra, van hanh, nghiém thu
chat luong stra chira xe cong theo ndi dung ctia hop dong da ky.

Piéu 18. Quan Iy sir dung trang thiét bi viin phong

Trang thiét bi van phong, cong cy, dung cu lao dong hd tro theo yéu ciu
cong viéc, bao gom; hé thong diéu hoa khong khi, hé thong dién, nudc, ban ghé
gan kém tru s0, trang thi€t bi khac phuc vu sinh hoat va lam viéc...

1. May vi inh, may in duoc quan ly, su dung chat ché, ding myc dich, ding
ché do; Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong mua sam va trong sir dung tai
san hang ngay cua tung cd nhan CC&NLD.

2. May diéu hoa 1a thiét bi tiéu hao dién nang rat 16n. Do vy khi sir dung
phai hét stc tiét kiém, diéu chinh nhiét do khong qua thap, ket hop voi viée su
dung quat dé dam bao diéu ki¢n lam viéc.

3. Cac phong duogc co quan trang bi mdy dién thoai ¢6 dinh dé phuc vu cong
tac, khong duoc st dung vao viéc riéng.

4. May Fax, may photocopy duoc trang bi dé phuc vu chung cho cac hoat
dong cia don vi va dugc dat tai Van phong So. Van phong S& ¢6 trach nhiém quan
1y va st dung may fax, may photocopy theo dung quy dinh.

Picu 19. Quin ly va bao quan cac thiét bi phong chay, chira chay

1. Hang nam c6 ké hoach to chtrc tap huan nghiép vu phong chéy chira chay
cho CC&NLD trong co quan.

2. Mua sdm day du cac thiét bi phong chay chira chay theo dung thiét ké k¥
thuat. Thuc hi¢n ché d§ bdo dudng thuong xuyén céac thiét bi phong chay, chira
chay.

3. Cac phong lam vi€c, kho luu trt, ... phai dugc b6 tri sap xép hop ly. Kiém
tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét bi dlen khong dé xay ra chay, chap dién.
Khong hit thudc hodc dung ltra tiy tién, dam bao tuyét dbi an toan vé cong tac
phong chdy, chira chay.

Picu 20. Quan Iy sir dung dién, nwéc

1. Vé sir dung dién

- Phai tat dén dién va nguén dién tat ca cac loai thiét bi tiéu thu dién co trong
phong lam viéc trudc khi ra ve.

- Khong tu y ddu ndi lam thay ddi hé théng dién cua co quan. Moi nhu cau
can sta chira vé dién hoac khi st dung h¢ thong dién c6 su co6 “chap chay, mat
dién” phai cat dién ngay, khong tu ¥ stra chira, kip thoi bao cho Van phong S& dé
ci nguoi kiém tra stra chira.

- Van phong S¢ thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng cac thiét bi
thudc h¢ thong dién dé tranh su c6 “gady chay n6” do dién gay ra.

- Nghiém cAm s dung cac thiét bi dién phuc vu cong viéc riéng

2. Vé st dung nudc sinh hoat



- Tat ca CC&NLD st dung nudc phai tiét kiém khéng dé nude chay ling
phi.
- Khong dugc dung hé thdng cip nudc ciia co quan st dung vao viée riéng.
Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. T6 chirc thwe hién

1. Truéng cac phong co trach nhiém phd bién quy ché nay t4i toan thé
(CC&NLD) biet, to chire thuc hién nghiém tdc.

2 Giao Van phong S¢ chu tri, phdi hop vo6i Ban thanh tra nhan dan kiém tra,
danh gia tinh hinh két qua thuc hién quy ché nay, bdo cdo Giam doc S& dinh ky
hang quy.

3. Nhiing noi dung khac vé quan 1y va str dung tai san céng khong néu tai
Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Trong q}lé trinh thuc hién, néu cg') khé khan, vudng gnéc vphén énh‘ vé Vin
phong S& dé tong hop, bdo cdo Giam doc S& xem xét stra doi, bo sung, di€u chinh
cho phu hop./.
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